
平成 29 年度渡名喜村民生課臨時職員募集要領 

 

 渡名喜村民生課では、臨時職員を募集しております。詳細については下記のとおり

です。 

記 

 

１．募 集 人 員  1 名 

 

 ２．業 務 内 容  一般事務補助（データ入力（ワード・エクセル等）、文書受付・ 

作成、書類整理、電話・来客対応、その他職員の補助業務等） 

 

 ３．募集要件等  普通自動車運転免許 

          パソコン（ワード・エクセル等）基本操作ができる方 

          本村に住所を有する方又は採用後、渡名喜村内に居住できる方 

          地方公務員法第 16 条の欠格条項に該当しない方 

 

４．勤 務 時 間  8:30～17:15（月～金）1 日７時間４５分 

         （休憩時間 12:00～13:00） 

         ※就業時間、勤務日数相談可 

 

５．休 日  土曜日・日曜日、祝祭日、年末年始 

         ※事業等により休日出勤あり 

  

６．給   与  日額 6,500 円 

          ※健康保険・厚生年金・雇用保険・労災保険加入 

 

７．雇 用 期 間  採用される日～平成 30 年 3 月 31 日 

 

８．募 集 期 間  平成 29 年 3 月 21 日～平成 29 年 3 月 31 日 

         ※受付時間は執務時間中に限ります 

         ※4 月以降は随時受付します 

 

９．提 出 書 類  臨時職員申込書 

履歴書（市販可、写真貼付）、免許証の写し 

 

１０．申 込 方 法  提出書類を作成の上、民生課窓口へ提出 

 

１１．選 考 方 法  書類選考の上決定 

          ※必要に応じて面接（実技<簡単なパソコン操作等>を含む）を

行う場合があります。 

          ※採用予定者については直接通知します。 


